
ZARZI\OZENIE Nr 35 12010 r. 

PREZVOENTA MIASTA RZESZOWA 


z dnia 12 maja 2010 r. 

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz,du Miasta Rzeszowa. 

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzct,dzie gminnym 

(tekst jednolity Oz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) 

zarzct,dzam, co nast~puje: 

§ 1. 

Wprowadza si~ zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Urz~du Miasta Rzeszowa 

ustalonego Zarzct,dzeniem Nr 144/2007 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 1 pazdziernika 

2007 r. z pozn. zm. jak w za+ct,czniku do niniejszego Zarzct,dzenia. 

§2. 


Zarzct,dzenie wchodzi w i:ycie z dniem 4 czerwca 2010 r. 
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Kl~OW~!K ~E}o'ERATU KADR 

{. \"---\;lv L-~ mgr Agnieszka Witalec 



zaiqcznik 


do Zarzctdzenia Nr 35/2010 r. 


Prezydenta Miasta Rzeszowa 


z dnia 12 maja 2010 r. 


W Regulaminie Organizacyjnym UrzQdu Miasta Rzeszowa ustalonym 

Zarzqdzeniem Nr 144/2007 r. z p6in. zm. wprowadza si~ nast~pujqce zmiany: 

§ 24 otrzymuje brzmienie: 

.,§ 24. 

1. 	 Wydziatem Finansowym kieruje dyrektor wydziaiu, przy pomocy dw6ch zast~pc6w 

dyrektora oraz kierownik6w oddziai6w. 

2. 	 Do zadan Wydziatu Finansowego nalezy prowadzenie spraw zwiqzanych z: 

1) naliczaniem podatk6w i opiat; 

2) ewidencjq ksi~gow'l podatk6w i opiat; 

3) egzekucjq naleznosci z tytu.u podatk6w i opiat ustalanych i pobieranych przez 

Prezydenta Miasta. 

3. 	 W Wydziale Finansowym tworzy si~: 

1) Oddziat Wymiaru Podatk6w; 

2) Oddziai Rachunkowosci Podatkowej; 

3) Oddzia. Egzekucji Podatk6w i Opiat; 

4) Referat Uig Podatkowych; 

5) Referat Kontroli Podatkowej. 

4. 	 Prac'l0ddziai6w kierujq kierownicy oddzia.6w. 

5. 	 Prac'l referat6w kieruj'l zast~pcy dyrektora. 

6. 	 Do zadan Oddzialu Wymiaru Podatk6w nalezy: 

1) 	 gromadzenie materiai6w ir6dtowych stanowi'lcych baz~ do wymiaru podatku od 

nieruchomosci, podatku rolnego i podatku lesnego od os6b prawnych i od os6b 

fizycznych; 

2) 	 wzywanie podatnik6w do ziozenia informacji podatkowych (IN. IR, IL) oraz 

deklaracji podatkowych (ON. DR, OL); 

3) weryfikacja informacji i deklaracji ziozonych przez podatnik6w; 

4) wydawanie decyzji ustalaj'lcych i zmieniaj'lcych wysokosc podatku rolnego, 

podatku od nieruchomosci i podatku lesnego od os6b fizycznych; 

5) wydawanie decyzji okreslaj'lcych wysokosc i zmieniaj'lcych wysokosc podatku 

http:oddzia.6w


rolnego, podatku od nieruchomosci i podatku lesnego od os6b prawnych; 

6) prowadzenie rejestr6w wymiarowych, przypis6w i odpis6w; 

7) sporzqdzanie wniosk6w karno - skarbowych w przypadkach nie zgioszenia 

obowiqzku podatkowego lub znacznych rozbieznosci uwidocznionych 

w skiadanych informacjach i deklaracjach; 

8) 	 przygotowywanie dokument6w dla organu odwoiawczego w przypadku 

odwoian od decyzji i zazalen na postanowienia z zakresu prowadzonych 

spraw; 

9) 	 sporzqdzanie zaswiadczen 0: 

a) figurowaniu lub niefigurowaniu w ewidencji podatkowej, 

b) opiacaniu skiadek na ubezpieczenia spoieczne rolnik6w, 

c) pomocy de minimis udzielonej przedsi~biorcom ustawowo zwolnionym 

z podatk6w lub w drodze uchwaiy Rady Miasta wraz z projektem 

sprawozdania; 

10) sporzqdzanie informacji 0 skutkach obnizenia stawek podatkowych i zwolnien 

ustawowych; 

11) 	 sporzqdzanie informacji niezb~dnych do sporzqdzenia wniosk6w 0 refundacj~ 

utraconych dochod6w z tytulu ustawowych zwolnien w podatkach realizowanych 

przez Wydziai; 

12) 	 sporzqdzanie informacji niezb~dnych do wypeinienia ankiet. 

7. Do zadan Oddzialu Rachunkowosci Podatkowej nalezy: 

1) obsluga ksi~gowa naleznosci podatkowych z tytulu: podatku 

od nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od srodk6w 

transportowych, oplaty skarbowej oraz oplaty eksploatacyjnej; 

2) wzywanie podatnik6w do zlozenia deklaracji podatkowych (DT) w sprawie 

podatku od srodk6w transportowych; 

3) prowadzenie post~powania majqcego na celu wydanie decyzji w sprawie 

okreslenia wysokosci zobowiqzania podatkowego w podatku od srodk6w 

transportowych, oplacie skarbowej i oplacie eksploatacyjnej; 

4) prowadzenie w ksi~gach rachunkowych ewidencji: przypis6w, odpis6w, wplat, 

zwrot6w i zaliczen nadplat z tytulu podatk6w i oplat, 0 kt6rych mowa w pkt 1; 

5) 	 Sporzqdzanie zaswiadczen 0: 


a) dokonaniu wpiat, 


b) niezaleganiu lub stwierdzajqcych stan zaleglosci, 


c) wysokosci zaleglosci podatkowych podatnika, 


d) wysokosci zobowiqzan podatkowych spadkodawcy, 


e) wysokosci zalegiosci podatkowych zbywajqcego; 




6) kontrola terminowosci wptat naleznosci przez podatnik6w i inkasent6w; 

7) podejmowanie czynnoscl zmierzajqcych do zastosowania srodk6w 

egzekucyjnych, takich jak upomnienia i tytufy wykonawcze; 

8) zaliczanie i zwracanie nadpfat; 

9) prowadzanie rozliczenia rachunkowo - kasowego inkasent6w; 

10) sporzqdzanie sprawozdati miesi~cznych kwartalnych zakresie rocznych 

z realizacji dochod6w z tytutu podatk6w i optat; 

11) sporzqdzanie sprawozdati 0 zalegtosciach przedsi~biorc6w we wptatach 

podatk6w i optat; 

12) wydawanie bloczk6w optaty targowej Miejskiej Administracji Targowisk 

i Parking6w oraz rozliczanie wplyw6w z tej optaty; 

13) 	 przygotowywanie i przekazywanie kompletnych dokument6w do organu 

odwotawczego w przypadku odwotati od decyzji i zazaleti na postanowienia 

z zakresu prowadzonych spraw; 

14) 	 sporzqdzanie wniosk6w do sqdu 0 ustanowienie hipoteki w celu 

zabezpieczenia wierzytelnosci z tytulu podatk6w i oplat stanowiqcych doch6d 

miasta oraz zgtaszanie tych wierzytelnosci w przypadku ogtoszenia 

upadtosci podmiot6w gospodarczych. 

8. 	 Do zadati Oddziafu Egzekucji Podatk6w i Oplat nalei:.y prowadzenie post~powania 

egzekucyjnego w zakresie naleznosci z tytutu podatk6w optat ustalanych i 

pobieranych przez Prezydenta Miasta, a w szczeg6lnosci: 

1) 	 sCiqganie zalegfych nalei:.nosci poprzez egzekucj~ ze srodk6w pieni~i:.nych, 

wynagrodzenia za pra~ i swiadczeti z ubezpieczenia spolecznego, a taki:.e 

rachunk6w bankowych i wktad6w oszcz~nosciowych oraz egzekucj~ 

z ruchomosci; 

2) 	 przeprowadzanie czynnosci w ramach post~powania administracyjnego. 

9. 	 Do zadati Referatu Uig Podatkowych nalei:.y: 

1) 	 przygotowywanie projekt6w decyzji w sprawach: odroczeti termin6w 

ptatnosci, rozktadania na raty oraz umorzenia zalegtosci w podatkach 

i optatach; 

2) 	 przygotowywanie projekt6w zaswiadczeti 0 udzielonej pomocy de minimis 

przedsi~biorcom, kt6rym udzielono ulg, 0 kt6rych mowa w pkt.1; 

3) monitorowanie udzielonej pomocy publicznej; 

4) przygotowywanie projekt6w postanowieti w sprawach opinii 

wydawanych przez Prezydenta Miasta, dotyczqcych: zwolnieti ptatnika, 

odraczania termin6w pfatnosci, roztozeti na raty, umorzeti zalegtosci 

w podatkach stanowiqcych doch6d budzetu miasta a realizowanych przez 



urz~dy skarbowe; 

5) przygotowywanie i przekazywanie kompletnych dokument6w do organu 

odwotawczego w przypadku odwotan od decyzji wymienionych w pkt. 1; 

6) 	 sporzqdzanie projekt6w: 

a) sprawozdan 0 udzielonej pomocy publicznej dla przedsi~biorc6w, 

b) informacji 0 nieudzielaniu pomocy publicznej, 

c) zestawien zbiorczych skutk6w zaopiniowanych i udzielonych ulg 

podatkowych, 

7) sporzqdzanie do publicznej wiadomosci projektu wykazu podatnik6w, kt6rym 

udzielono ulg podatkowych lub pomocy publicznej. 

10. Do zadan Referatu Kontroli Podatkowej nalezy: 

1) dokonywanie czynnosci sprawdzajqcych majqcych na celu ustalenia 

stanu faktycznego w zakresie niezb~dnym do stwierdzenia zgodnosci 

z przedstawionymi dokumentami; 

2) przeprowadzanie kontroli powszechnosci opodatkowania; 

3) przeprowadzanie kontroli indywidualnej podatnik6w pod wzgl~dem 

zgodnosci ze stanem prawnym i faktycznym; 

4) sporzqdzanie protokot6w z czynnosci kontrolnych; 

5) rozpatrywanie zastrzezen do protokot6w z czynnosci kontrolnych, sktadanych 

przez kontrolowanych.". 




